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ПРИЛОЖЕНИЯ
к Инструкции по бронированию

граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе 

Вооруженных Сил Российской Федерации, 
федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, 
и работающих в органах государственной власти,

органах  местного самоуправления и организациях,

на период мобилизации и на военное время

	ИЗВЕЩЕНИЕ ______ № ______

(серия)

о зачислении на специальный воинский учет

Гражданин, пребывающий в запасе, ______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

год рождения _______, состав (профиль) __________,

ВУС № _________, воинское звание ______________,

работающий _______________________________________________.

(наименование и адрес организации)

в должности (по профессии) ______________________

" ________ " разряда, годность к военной службе по состоянию здоровья: годен, годен с незначительными ограничениями, ограниченно годен (нужное подчеркнуть), на основании постановлений Правительства Российской Федерации, Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, от " __ " _____ ____ г. № ___ или Перечня должностей и профессий, код ВЭД __, код должности __ имеет право на отсрочку (в т.ч. персональную, извещение о предоставлении персональной отсрочки № .__) на _______ месяцев со дня объявления мобилизации.

     Наименование отдела военного комиссариата, где гражданин, пребывающий в запасе, состоит на воинском учете______________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________Домашний адрес гражданина, пребывающего в запасе _________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________ 

М.П            _________________________________________ 

(руководитель организации, подпись)

________________________________ 

(инициалы, фамилия)

"____" __________ 20__ г.

Зачислить на специальный воинский учет

Начальник __________ _________________________________________ 

(наименование подразделения

М.П.            _________________________________________ 

военного комиссариата) 

_________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

"____" __________ 20__ г.
	Л И

 Н 

И 

Я

   О

 Т 

Р 

Е 

З 

А


	МИНИСТЕРСТВО ОБОРОНЫ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
УДОСТОВЕРЕНИЕ ______ № ______

                (серия) 

об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время

(действительно при наличии военного билета)

Выдано отделом военного комиссариата __________________________________________________ __________________________________________________

(наименование отдела военного комиссариата)

гражданину _______________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

год рождения _____, состав (профиль) _________________

ВУС № ________ , воинское звание ___________________,

работающему __________________________________________________

(наименование и адрес организации)

__________________________________________________ 

в должности (по профессии) _________________________

__________ разряда, в том, что ему на основании постановлений Правительства Российской Федерации, Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, или Перечня должностей и профессий (нужное подчеркнуть) № ___ от " __ " _____ г., код ВЭД ____, код должности ____ предоставлена отсрочка (в т.ч. персональная) от призыва на военную службу (нужное подчеркнуть) сроком на _______ месяцев со дня объявления мобилизации.

Начальник ___________ ______________________________________________ 

       (наименование подразделения военного комиссариата)

М.П.            ___________________________________________ 

_________________________________

        (подпись, инициалы, фамилия)

Начальник __________ _________________________________

                                       (подпись, инициалы, фамилия) 

"____" __________ 20__ г.



	Содержание вносимых  изменений ________________________________________________ 

(продление отсрочки, изменение должности или

________________________________________________

квалификации, военно-учетной специальности,

________________________________________________

воинского звания, состава, профиля)

Основание _______________________________________________

________________________________________________

Начальник __________ _____________________________________ 
(наименование подразделения

М.П.            ____________________________________

военного комиссариата) 

_______________________________

    (подпись, инициалы, фамилия)

Начальник _________________________________ 

                                    (подпись, инициалы, фамилия) 

"____" __________ 20__ г.

Содержание вносимых  изменений ________________________________________________ 

(продление отсрочки, изменение должности или

________________________________________________ 

квалификации, военно-учетной специальности,

________________________________________________ 

воинского звания, состава,  профиля)

Основание ________________________________________________

________________________________________________

Начальник __________ ________________________________________ 

(наименование подразделения

М.П.            ________________________________________ 

военного комиссариата) 

_______________________________ 

        (подпись, инициалы, фамилия)

Начальник ______________________________

                                 (подпись, инициалы, фамилия) 

"____" __________ 20__ г.
	Л И

 Н 

И 

Я

   О
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З 

А


	Содержание вносимых  изменений ________________________________________________ 

(продление отсрочки, изменение должности или

________________________________________________

квалификации, военно-учетной специальности,

________________________________________________

воинского звания, состава, профиля)

Основание _______________________________________________

________________________________________________

Начальник _________ _____________________________________ 
(наименование подразделения

М.П.            ____________________________________

военного комиссариата) 

_______________________________

    (подпись, инициалы, фамилия)

Начальник 

                    ______________________________ 

                                    (подпись, инициалы, фамилия) 

"____" __________ 20__ г.

Содержание вносимых  изменений ________________________________________________ 

(продление отсрочки, изменение должности или

________________________________________________ 

квалификации, военно-учетной специальности,

________________________________________________ 

воинского звания, состава,  профиля)

Основание ________________________________________________

________________________________________________

Начальник _________ ________________________________________ 

(наименование подразделения

М.П.            ________________________________________ 

военного комиссариата) 

_______________________________ 

        (подпись, инициалы, фамилия)

Начальник 

                      ______________________________

                                 (подпись, инициалы, фамилия) 

"____" __________ 20__ г.

Гражданин, имеющий на руках настоящее удостоверение, обязан, кроме правил, изложенных в военном билете,  выполнять следующее:

1. Хранить настоящее удостоверение при себе, вложенным в военный билет.

2. При увольнении из организации сдать удостоверение администрации организации и явиться в отдел военного комиссариата по месту нахождения на воинском учете.

3. При перемене места жительства сообщить об этом  в трехдневный срок администрации организации и в отдел военного комиссариата 
по месту нахождения на воинском учете.

4. За три дня до истечения срока действия отсрочки от призыва на военную службу сдать удостоверение администрации организации.


Пояснения по заполнению формы 4

1. Удостоверения и извещения (изменения в них) заполняются с использованием средств вычислительной техники или чернилами (пастой) одного цвета, при этом помарки и подчистки не допускаются. Изменения вносятся не более двух раз и заверяются подписью должностного лица и печатью.

2. В извещении строки "Домашний адрес гражданина, пребывающего в запасе" и "Наименование отдела военного комиссариата, где гражданин, пребывающий в запасе, состоит на воинском учете" заполняются простым карандашом.

3. В строке "на основании" указать коды вида экономической деятельности и должности из Перечня (дату и номер постановления Межведомственной комиссии).

4. В строке "Наименование и адрес организации" указывается наименование и адрес организации, в которой работает военнообязанный. Извещение подписывается руководителем и заверяется печатью организации, которой делегированы полномочия по бронированию.

Приложение № 5

Форма 5

	О Т Ч Е Т
	гриф секретности 

или ограничительная пометка

	о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе
	(по заполнении)

Экз. №_____

	(наименование органа государственной власти,  организации)
	Шифр формы
	

	
	
	

	за ____ г.
	Число обобщенных форм 6
	

	
	Число обобщенных КУО
	


	Наименование категорий 
	Всего
работающих
	Всего пребывающих в запасе
	Забронировано
	Примечание

	
	
	
	всего
	в том числе офицеров
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Руководители
	
	
	
	
	

	Специалисты 
	
	
	
	
	

	Служащие
	
	
	
	
	

	Рабочие 
	
	
	
	
	

	Всего 
	
	
	
	
	


                              


_____________________________________________________________________________________________                                  

                                (руководитель)                                           
(подпись)

(инициалы, фамилия)

Приложение № 6

Форма 6

	О Т Ч Е Т
	гриф секретности 

или ограничительная пометка

	о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе 
	(по заполнении)

Экз. №_____

	(наименование органа местного самоуправления, организации)
	Шифр формы
	

	
	
	

	за ____ г.
	Число обобщенных форм 6
	

	
	Число обобщенных КУО
	


	Наименование категорий 
	Всего
работающих
	Пребывающих в запасе
	Забронировано
	Примечание

	
	
	всего
	в том числе
	всего
	в том числе
	

	
	
	
	офицеров
	прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов
	
	офицеров
	прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат и матросов
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Руководители
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служащие
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рабочие 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего  
	
	
	
	
	
	
	
	


______________________________________                                  


______________________________________                       



 _____________________________________

(руководитель)                                                                              

           (подпись)                                                    



(инициалы, фамилия)

Примечание:  органы государственной власти и органы местного самоуправления могут уточнять данные, включаемые в форму 6 (по видам экономической деятельности, по категориям руководителей, специалистов, служащих и рабочих).


	Приложение № 7

Форма 7


Справка

для переоформления отсрочки от призыва на военную службу 

по мобилизации и в военное время по новому месту работы
Гражданину ________________________________________________,

(фамилия, имя и отчество)

пребывающему в запасе и работавшему ______________________________

(наименование организации)

__________________________________________________________________________________________

в должности (по профессии) ________________________ " _____ " разряда,

_____ года рождения, группа учета _____, воинское звание _____________,

состав (профиль) _________________________________ № ВУС _________

предоставлена отсрочка от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время на основании (нужное подчеркнуть) постановления Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, от "___" ________ 20__ г. №____ или Перечня должностей и профессий, код ВЭД _____, код должности _____.


Предоставленная отсрочка от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время сохраняется в течение одного месяца со дня выдачи справки, предназначенной для переоформления отсрочки по новому месту работы _____________________________________________

(наименование 

________________________________________________________________ 

организации)
в связи с переводом по решению ____________________________________ 

(полное наименование, дата

________________________________________________________________ 

и номер документа – основания к переводу)

Начальник отдела ________________________________________________ 

(наименование отдела военного комиссариата) 

__________________________________________

М.П. 







(подпись, инициалы, фамилия)

"___"  ________ 20__ г.


	Приложение № 8

Форма 8


С П И С О К

граждан, пребывающих в запасе, работающих в
	


(наименование организации)

на которых  необходимо оформить отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и в военное  время в соответствии с  Перечнем должностей и профессий 

	№

пп
	Фамилия, имя, отчество
	Год

рождения
	Состав (профиль) и 

№ ВУС
	Воинское звание
	Годность 

к военной службе по 

состоянию

здоровья
	Занимаемая должность
	Коды ВЭД и должности из Перечня, по которым

граждане, пребывающие

в запасе, подлежат

бронированию
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________________________________________

(руководитель, подпись, инициалы, фамилия)

М.П.

"___"  ________ 20__ г.

Примечание:  гражданам, пребывающим в запасе, которым требуется переоформить отсрочки от призыва по новым должностям, в графе "Примечание" указываются должности, по которым до этого они были забронированы.

	Приложение № 9

Форма 9


ВЕДОМОСТЬ

на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации

 и в военное время (формы 4 и 4а) забронированным гражданам, 

пребывающим в запасе, работающим в ________________________________________________

(наименование организации)

	№

пп
	Фамилия, имя и отчество
	Серии и № выдаваемых удостоверений
	Дата и подпись граждан, 

пребывающих в запасе, 

в получении удостоверений

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



Итого по настоящей ведомости выдано на руки гражданам, пребывающим в запасе, удостоверений __________________________________________________________________________

(количество цифрами и прописью)

__________________________________________

(наименование должности, подпись, инициалы,

__________________________________________

фамилия выдавшего удостоверения)

"___"  ________ 20__ г.

	Форма 9а


ВЕДОМОСТЬ

на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу

 по мобилизации и в военное время (формы 4 и 4а) гражданам, пребывающим в запасе, 

работающим в __________________________________________________________________,

(наименование организации)

при выезде их на срок свыше трех месяцев или работающим вахтовым методом

	№

пп
	Фамилия, имя и отчество
	Куда убывают, причина убытия, номер приказа и на какой срок
	Серии и 

№ выдаваемых

 удостоверений
	Дата и подпись в получении 

удостоверений
	Дата и подпись 

ответственного лица организации в 

обратном приеме

 удостоверений

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


	__________________________________________

(наименование должности, подпись, инициалы,

__________________________________________

фамилия выдавшего удостоверения)

"___"  ________ 20__ г.

Форма 10


ВЕДОМОСТЬ

на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (формы 4 и 4а) уполномоченным цехов и отделов для вручения

забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в __________________________________________________________________

(наименование организации)

	№

пп
	Наименование цеха, отдела
	Фамилия, имя, отчество
	Количество

 удостоверений
	Дата и подпись 

уполномоченных

 в получении

удостоверений
	Дата и подпись ответственного лица организации в обратном приеме неврученных удостоверений

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


__________________________________________

(наименование должности, подпись, инициалы,

__________________________________________

фамилия выдавшего удостоверения)

"___"  ________ 20__ г.


	Приложение № 10

Форма 11


Регистрационный № _____
(учитывается по номенклатуре дел организации)

К Н И Г А

учета передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек

	


(наименование организации)

	№

пп
	Количество (прописью)
	Дата и подпись ответственного лица военного комиссариата в приеме
	Дата и подпись ВУР организации в обратном получении
	Примечание

	
	удостоверений
	извещений
	военных билетов
	личных карточек
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	



	Приложение № 11

Форма 13


Регистрационный № ______
(учитывается по номенклатуре дел организации)
КНИГА
по учету бланков специального воинского учета

	


(наименование организации)

	№

пп
	Дата
	От кого и по какому документу получено или кому и 

на основании какого документа выдано
	Приход
	Расход 

(количество)
	Остаток 

(количество)

	
	
	
	количество
	серии и № бланков
	извещений
	удостоверений
	извещений
	удостоверений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	Пример заполнения
	
	
	
	

	1
	30.01. 2011 г. 
	От отдела ВК Тульской области по Пролетарскому району, по доверенности №1 (307
	100
	МЕ 107001 –

МЕ 107100
	(
	(
	100
	100

	2.
	11.03. 2011 г
	Отделу ВК Тульской области по Пролетарскому району, сопроводительная № 1 (309
	(
	(
	20
	3
	80
	97

	3.
	2.04. 2011 г.
	Отделу ВК Тульской области по Центральному району, сопроводительная № 1 ( 801
	(
	(
	5
	(
	75
	97

	4.
	3.07. 2011 г
	Отделу ВК Тульской области по Пролетарскому району, под расписку в книге (ф № 11)
	(
	(
	20
	(
	55
	97

	5.
	15.10.2011 г.
	Отделу ВК Тульской области по Пролетарскому району, сопроводительная № 1( 905
	(
	(
	(
	15
	55
	82

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: в графе "Расход" указывается только количество израсходованных извещений и удостоверений. Серии и номера расходуемых бланков обязательно перечисляются в сопроводительных письмах, с которыми они направляются в отдел военного комиссариата. При передаче извещений в структурное подразделение военного комиссариата по муниципальным образованиям по книге учета (форма 11) серии и номера их перечисляются в графе 3. Копии сопроводительных писем подшиваются и хранятся в переходящем деле организации как оправдательные документы. 


	Приложение № 12

Форма 14


С П И С О К

граждан, пребывающих в запасе, обучающихся в

	

	(наименование высшего или среднего специального учебного заведения)

	и подлежащих зачислению на специальный учет по Перечню должностей и профессий 

(код ВЭД ___, код должности ____)


	№

пп
	Фамилия, имя и отчество
	Год 

рождения
	Состав (профиль) и № ВУС
	Воинское звание
	На каком курсе обучается
	Домашний адрес

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


	
	Начальник отдела военного комиссариата
	

	(руководитель,
	подпись,
	инициалы, фамилия)
	                                                                                                          (наименование отдела

	
	

	
	военного комиссариата)



	
	 
	(подпись,
	инициалы, фамилия)

	М.П.
	М.П.

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	"
	
	20
	
	г.


Примечание: списки составляются в двух экземплярах (первый экземпляр направляется в отдел военного комиссариата,  второй – хранится в деле учебного заведения). 


	Приложение № 13

Форма 18




Порядок ведения картотеки организаций 

и заполнения карточек учета организаций (форма 18)

1. Картотека организаций ведется в районной комиссии и состоит из карточек учета организаций (форма 18), размещенных в алфавитном порядке по наименованиям организаций. Картотека включает два раздела:

раздел А – организации, где ведется только воинский учет граждан, пребывающих в запасе;

раздел Б – организации, где ведется воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе.

2. Карточка учета организации заполняется и представляется в районную комиссию всеми организациями, расположенными на территории муниципального образования.

3. Карточки учета организаций регистрируются в районной комиссии в журнале регистрации карточек учета организаций (с указанием номера по порядку, наименования организации, раздела картотеки, к которому отнесена организация, и даты первичной регистрации). Регистрационный номер организации соответствует порядковому номеру записи в журнале регистрации.

После отнесения организации к разделу А или Б картотеки в регистрационном номере дополнительно указывается раздел картотеки (например, 121-А).

Карточка учета организации заполняется в двух экземплярах. На экземпляре, который остается в деле организации, в районной комиссии ставится отметка о регистрации.

4. В организациях, ведущих только воинский учет граждан, пребывающих в запасе, подпункт 10.2 не заполняется.

5. Пункт 12 заполняется только в организациях, осуществляющих бронирование граждан, пребывающих в запасе. 

6. В случае снятия организации с учета в районной комиссии (ликвидация организации) в строке "Отметка о снятии с учета (ликвидации организации)" указываются дата и номер решения вышестоящей организации, решение ликвидационной комиссии или другие причины.

В ходе ведения картотеки организаций сведения в карточках учета организаций ежегодно уточняются в сроки, установленные для представления отчета.

Приложение № 14

СОДЕРЖАНИЕ

приложений к докладу о состоянии работы по бронированию 

граждан, пребывающих в запасе

I. Для федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и организаций, представляющих доклады в Межведомственную комиссию.

1. К докладу прилагаются:

отчет по форме 5 (приложение № 5), включающий данные по всем организациям, деятельность которых связана с деятельностью этих органов (организаций) или которые находятся в сфере их ведения;

отчет по форме 5 (приложение № 5), включающий данные по организациям, расположенным на территории Дальнего Востока и Забайкалья;

отчет по форме 5 (приложение № 5), включающий данные по аппарату управления;

сведения об обеспеченности органа государственной власти или организации, подотчетной Межведомственной комиссии, на период мобилизации и в военное время трудовыми ресурсами по форме 19 (приложение № 18). Данные сведения не представляются МВД России, МЧС России, ФСКН России и ФСИН России;

информационная карта (приложения №№ 15, 16).

2. Доклад и отчеты по форме 5 подписываются руководителем федерального органа исполнительной власти (организации) или заместителем руководителя, в ведении которого находятся вопросы бронирования граждан, пребывающих в запасе, в субъекте Российской Федерации – руководителем органа исполнительной власти, а в его отсутствие – заместителем руководителя, в ведении которого находятся вопросы бронирования граждан, пребывающих в запасе.

II. Для органов местного самоуправления субъектов Российской Федерации.

1. К докладу прилагаются:

отчет по форме 6 (приложение № 6), включающий данные по всем организациям, расположенным на территории муниципального образования;

отчет по форме 6 (приложение № 6),  включающий данные по всем организациям, находящимся вне сферы ведения и деятельность которых не связана с деятельностью федеральных органов государственной власти, расположенных на территории муниципального образования;

отчет по форме 6 (приложение № 6), включающий данные по аппаратам управления органов местного самоуправления;

сведения об обеспеченности муниципального образования на период мобилизации и в военное время трудовыми ресурсами  по форме 19 (приложение № 18).
2. Доклад и отчеты по форме 6 подписываются руководителем органа местного самоуправления субъекта Российской Федерации, а в его отсутствие – заместителем руководителя, в ведении которого находятся вопросы бронирования граждан, пребывающих в запасе.

Приложение № 15

	Разница во времени с Москвой
	
	час.
	________
	

	Код АТС
	8-00-00



	
	Информационная карта


	

	
	(наименование субъекта РФ)


	.

	Общие сведения

	1. 
	
	
	

	(наименование органа исполнительной власти)
	
	
	(фамилия, имя, отчество руководителя)

	
	
	
	

	(почтовый адрес органа исполнительной власти)
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	2. 
	
	
	

	(наименование органа по бронированию ГПЗ)
	
	
	(фамилия, имя, отчество председателя ТК)

	
	
	
	

	(должность руководителя ТК)
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	3. 
	
	
	

	(наименование мобилизационного органа)
	
	
	(фамилия, имя, отчество руководителя)

	
	
	
	

	
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	
	
	
	

	
	
	
	(фамилия, имя, отчество заместителя)

	
	
	
	

	
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	4. 
	
	
	

	(наименование подразделения по бронированию ГПЗ)
	
	
	(фамилия, имя, отчество секретаря ТК)

	
	
	
	

	
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)


(оборотная сторона)

	Количественные показатели




	Показатели
	Итого
	Город-ские округа
	Муници-пальные районы
	В составе муниципальных районов
	Внутригород-ские

территории

городов

федерального

подчинения

	
	
	
	
	в их составе
	

	
	
	
	
	поселения
	межселён-ные территории
	

	
	
	
	
	город-ские
	сель-ские
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	1. Муниципальных образований*
	
	
	
	
	
	
	

	2. Работающее население (тыс. чел.)**
	
	
	
	
	
	
	

	3. Комиссий*** 
	
	
	
	
	
	
	

	4. Сотрудников, отвечающих за первичный  воинский учёт в поселениях, из них:
	
	
	
	
	
	
	

	по совместительству
	
	
	
	
	
	
	


Секретарь комиссии по бронированию  _____________________________________________________


(подпись)
(инициалы, фамилия)

Примечание:

*в строке 1 в графе 2 – сумма чисел в графах 3-8;

**в строке 2 в графе 2 -  сумма чисел в графах 3, 4, 8, где в графе 4 – сумма чисел в графах 5 – 7;

***в строку 3 включить территориальную и районные комиссии по бронированию граждан, пребывающих в запасе.

Приложение № 16

Информационная карта

федерального органа государственной власти, организации

	Общие сведения

	1. 
	
	
	

	(наименование органа государственной власти, организации)
	
	
	(фамилия, имя, отчество руководителя)

	
	
	
	

	(почтовый адрес органа государственной власти, организации)
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	2. 
	
	
	

	(почтовый адрес для переписки секретной почтой)
	
	
	(должность, фамилия, имя, отчество заместителя руководителя,

  ведающего вопросами бронирования ГПЗ)

	
	
	
	

	
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	3. 
	
	
	

	(наименование мобилизационного органа)
	
	
	(фамилия, имя, отчество руководителя)

	
	
	
	

	
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	
	
	
	

	
	
	
	(фамилия, имя, отчество его заместителя)

	
	
	
	

	
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)

	4. 
	
	
	

	(должность сотрудника, осуществляющего  работу по бронированию

 ГПЗ)
	
	
	(фамилия, имя, отчество сотрудника, осуществляющего работу по

 бронированию ГПЗ)

	
	
	
	

	
	
	
	(№  телефона, в т.ч.  "Искра",  факс, электронная почта)


(оборотная сторона)

Сведения о количестве подведомственных организаций

	Содержание сведений
	Количество организаций, в которых ведется воинский учёт и бронирование граждан, пребывающих в запасе
	Общее количество организаций

	1.Организации, находящиеся в сфере ведения ФОГВ


	
	

	2. Организации, деятельность которых связана с деятельностью ФОГВ 


	
	

	3. Всего организаций
	
	


Руководитель мобилизационного органа ____________________________________________________








(подпись)
                                      (инициалы, фамилия)
	

	


Приложение № 17

ПЕРЕЧЕНЬ 

основных вопросов, рассматриваемых при контроле состояния работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, в органах государственной власти, 

органах местного самоуправления и организациях

I. В федеральных органах государственной власти и их территориальных органах:

1. Соблюдение положений федеральных законов, исполнение положений указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, постановлений и распоряжений Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе. Для территориальных органов федеральных органов государственной власти – выполнение решений вышестоящих органов.

2. Наличие мобилизационных органов (военно-учетных подразделений), мобилизационных или специально назначенных работников.

3. Наличие руководящих, нормативных, методических документов по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе.

4. Наличие планов работы и степень выполнения намеченных мероприятий.

5. Общие сведения о количестве подведомственных организаций, где ведется бронирование граждан, пребывающих в запасе, а также работающих в них граждан, в том числе граждан, пребывающих в запасе и забронированных.

6. Наличие Перечня (выписки из него) и организация работы по его применению и ведению.

7. Проведение анализа состояния работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, в подведомственных организациях, а также анализа обеспеченности их на период мобилизации и на военное время трудовыми ресурсами, составление отчетности по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе. 

8. Своевременность доведения до подотчетных структур решений вышестоящих органов по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе.

9. Взаимодействие по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, с военными комиссариатами и их отделами (муниципальными), территориальными и районными комиссиями и подведомственными организациями.

10. Организация контроля ведения, правильности и полноты бронирования граждан, пребывающих в запасе, в подведомственных структурах.

11. Организация обучения и повышение квалификации мобилизационных работников (военно-учетных или специально назначенных работников), осуществляющих бронирование граждан, пребывающих в запасе, в том числе в подведомственных структурах.

12. Ведение картотеки личных карточек формы Т-2 (построение, правильность заполнения, своевременность внесения изменений и т.д.). Сверка с документами воинского учета отделов (муниципальных).

13. Наличие списков подведомственных организаций (приложение № 22, форма 22) и их своевременное доведение до территориальных комиссий субъектов Российской Федерации.

14. Полнота и правильность бронирования граждан, пребывающих в запасе.

15. Наличие:

ведомостей на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва;

книги учета передачи бланков специального воинского учета;

книги по учету бланков специального воинского учета;

списка граждан, подлежащих зачислению на спецучет;

штатного расписания на военное время;

плана замены специалистов, убывающих по мобилизации;

журнала проверок состояния воинского учета и бронирования.

II. В территориальных и районных комиссиях:

1. Соблюдение положений федеральных законов, исполнение положений указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, постановлений и распоряжений Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе. Для районных комиссий –  выполнение решений территориальной комиссии.

2. Наличие утвержденного положения о комиссии, рабочего аппарата комиссии.

3. Наличие руководящих, нормативных, методических документов по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе. 

4. Наличие планов работы и степень выполнения намеченных мероприятий.

5. Общие сведения о количестве организаций, расположенных на территории субъекта Российской Федерации (муниципального образования), где ведется бронирование граждан, пребывающих в запасе, а также работающих в них граждан, в том числе граждан, пребывающих в запасе и забронированных.

6. Наличие Перечня (выписки из него) и организация работы по его применению и ведению.

7. Наличие утвержденных списков организаций, деятельность которых связана с деятельностью органов государственной власти субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления или которые находятся в сфере их ведения, расположенных на территории субъекта Российской Федерации (муниципального образования), где необходимо организовать бронирование граждан, пребывающих в запасе.
8. Проведение анализа состояния работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, в субъекте Российской Федерации (муниципальном образовании), а также анализа обеспеченности органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций трудовыми ресурсами на период мобилизации и на военное время, составление отчетности по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе.

9. Своевременность доведения до подотчетных структур решений вышестоящих органов по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе.

10. Взаимодействие по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, с военными комиссариатами и их отделами (муниципальными), органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, районными комиссиями и организациями.

11. Организация контроля ведения, правильности и полноты бронирования граждан, пребывающих в запасе, на территории субъекта Российской Федерации (муниципального образования) в органах государственной власти субъекта Российской Федерации, органах местного самоуправления и организациях, деятельность которых связана с деятельностью указанных органов или которые находятся в сфере их ведения.

12. Организация обучения и повышение квалификации работников, осуществляющих воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе, в органах государственной власти субъекта Российской Федерации, органах местного самоуправления и организациях, деятельность которых связана с деятельностью указанных органов или которые находятся в сфере их ведения.

13. Ведение картотеки личных карточек формы Т-2 (построение, правильность заполнения, своевременность внесения изменений и т.д.). Сверка с документами воинского учета отделов (муниципальных).

14. Наличие списков организаций, деятельность которых связана с деятельностью федеральных органов государственной власти или которые находятся в сфере их ведения, ведущих бронирование граждан, пребывающих в запасе, расположенных на территории субъекта Российской Федерации и своевременное доведение выписок из них до соответствующих районных комиссий.

15. Полнота и правильность бронирования граждан, пребывающих в запасе.

16. Наличие:

плана мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва;

ведомостей на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва;

книги учета передачи бланков специального воинского учета;

книги по учету бланков специального воинского учета;

списка граждан, подлежащих зачислению на спецучет;

штатного расписания на военное время;

плана замены специалистов, убывающих по мобилизации;

журнала проверок состояния воинского учета и бронирования.

III. В организациях:

1. Соблюдение положений федеральных законов, исполнение положений указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, постановлений и распоряжений Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, решений вышестоящих органов и других нормативных документов по вопросам воинского учёта и бронирования.

2. Наличие мобилизационных органов (военно-учетных подразделений), мобилизационных или специально назначенных работников.

3. Наличие руководящих, нормативных, методических документов по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе. 

4. Наличие в уставах организаций положений о проведении работ по мобилизационной подготовке, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе и их исполнение.

5. Наличие планов работы и степень выполнения намеченных мероприятий.

6. Общие сведения о количестве работающих граждан, в том числе граждан, пребывающих в запасе и забронированных.

7. Наличие Перечня (выписки из него) и организация работы по его применению.

8. Проведение анализа состояния работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, а также анализа обеспеченности трудовыми ресурсами на период мобилизации и на военное время, составление отчетности по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе.

9. Ведение картотеки личных карточек формы Т-2 (построение, правильность заполнения, своевременность внесения изменений и т.д.). Сверка с документами воинского учета отделов (муниципальных), а в населенных пунктах, где нет отделов (муниципальных) – с учетными данными органов местного самоуправления.

10. Своевременность доведения до подотчетных организаций (филиалов) решений вышестоящих органов по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе.

11. Взаимодействие по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, с военными комиссариатами и их отделами (муниципальными), органами государственной власти, территориальными и районными комиссиями и подведомственными организациями.

12. Организация контроля ведения, правильности и полноты бронирования граждан, пребывающих в запасе, в подведомственных организациях (филиалах).

13. Организация обучения и повышение квалификации мобилизационных работников (военно-учетных или специально назначенных работников), осуществляющих бронирование граждан, пребывающих в запасе.

14. Полнота и правильность бронирования граждан, пребывающих в запасе.

15. Наличие:

плана мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва;

ведомостей на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва;

книги учета передачи бланков специального воинского учета;

книги по учету бланков специального воинского учета;

списка граждан, подлежащих зачислению на спецучет;

штатного расписания на военное время;

плана замены специалистов, убывающих по мобилизации;

журнала проверок состояния воинского учета и бронирования.

Приложение № 18

Форма 19

Сведения 

об обеспеченности трудовыми ресурсами (руководителями, специалистами, квалифицированными рабочими и служащими) 

из числа граждан, пребывающих в запасе, на период мобилизации и на военное время в ________________________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления или организации)
по состоянию на " __ " ________ 20__ г.

	Наименование

должностей
	Всего

работающих
	Из числа работающих граждан, пребывающих в запасе
	Забронировано граждан, пребывающих в запасе
	Подлежит призыву по мобилизации
	Остается в организации
	Потребность на расчетный год
	Некомплект (-)

Избыток(+)
	Процент обеспеченности трудовыми ресурсами

	Руководители
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служащие
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рабочие
	
	
	
	
	
	
	
	

	из них водители
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ______________________________________________________________________________________________________________










(подпись, инициалы, фамилия)
Приложение № 3


Форма 4








По состоянию на ____________                                                                  Регистрационный номер_________


  (по учету районной комиссии)  








Карточка


учета организации 





 1. Полное наименование организации......................................................................................  ..........................................................................................................................................................


..........................................................................................................................................................





 2. Ф.И.О., должность и номер телефона (факса) руководителя ............................................


..........................................................................................................................................................





 3. Ф.И.О. и номер телефона (факса) ответственного  за воинский учет и бронирование .........................................................................................................................................................





 4. Дата и место регистрации (перерегистрации)......................................................................


..........................................................................................................................................................





 5. Юридический адрес ................................................................................................................


..................................................................................................... ………………………………...


6. Фактический  адрес  ..................................................................................................................


............................................................................................................................................................





7. Почтовый адрес ........................................................................................................................


............................................................................................................................................................


8. Вышестоящая организация .....................................................................................................


..........................................................................................................................................................


9. Основные коды организации:


�
�
Цифровое обозначение�
�
 Индивидуальный номер налогоплательщика�
ИНН�
�
�
Основной государственный регистрационный номер�
ОГРН�
�
�
Код административно-территориального деления�
ОКАТО�
�
�
Код по общероссийскому классификатору предприятий и организаций�
ОКПО�
�
�
Организационно-правовая


 форма�
____________________


(текстовая расшифровка)�
ОКОПФ�
�
�
Форма собственности�
____________________


(текстовая расшифровка)�
ОКФС�
�
�
Основной код ОКВЭД�
____________________


(текстовая расшифровка)�
ОКВЭД�
�
�
Неосновные коды ОКВЭД


(цифровое обозначение)�
�
�









(оборотная сторона)





 10. Сведения о работающих:


всего работающих


                        из них:


10.1. Граждан, пребывающих в запасе


                            из них:


а) офицеров и генералов


б) прапорщиков, мичманов


    сержантов и старшин, солдат и матросов,


в) в том числе ограниченно годных  к военной службе


10.2. Забронировано граждан, пребывающих в запасе


10.3. Граждан, пребывающих в запасе,


         имеющих мобпредписания


10.4. Граждан, подлежащих призыву на военную службу


10.5. Незабронированных граждан, пребывающих в запасе





11. Ведет ли организация бронирование (да, нет)


12. Коды вида экономической деятельности и должности из Перечня должностей


 и профессий, по которым бронируются граждане, пребывающие в запасе 


13. В сфере ведения какого органа государственной власти находится 


14. Входит в орган управления государственной власти, орган местного 


самоуправления (да, нет)


15. Дополнительная информация:








Наименование


должностей�
Всего


работающих�
Пребывающих в запасе�
�
�
�
всего�
в том числе:�
�
�
�
�
офицеров�
прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин, солдат, матросов�
�
Руководители�
�
�
�
�
�
Специалисты�
�
�
�
�
�
Служащие�
�
�
�
�
�
Рабочие �
�
�
�
�
�
Всего:�
�
�
�
�
�



_______________________________   __________________   ________________________


                 (руководитель организации)                      (подпись)                          (инициалы, фамилия)





М.П.





" ___ "  __________________ 20       г.





   Отметка о снятии с учета (ликвидации организации)...............................................................


    ......................................................................................................................................................


                                                          (заполняется в районной комиссии)
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