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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ГРАЙВОРОНСКИЙ  РАЙОН»  

БЕЛГОРОДСКОЙ  ОБЛАСТИ

Грайворон
«_22_» __марта___________ 2010 г. 

       № _178_



	Об утверждении Порядка подготовки и исполнения документов о поощрении граждан и коллективов муниципального района "Грайворонский район"
	


В целях поощрения граждан за многолетний добросовестный труд, большой личный вклад в экономическое, социальное и культурное развитие Грайворонского района, активное участие в проведении особо значимых мероприятий п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок подготовки и исполнения документов о поощрении граждан и коллективов муниципального района "Грайворонский район" (прилагается).

2. Контроль за исполнением постановления возложить на  заместителя главы администрации района - руководителя аппарата главы  администрации  В.А. Кононенко.

Глава администрации                                                                      А. Головин

	
	УТВЕРЖДЕН:
постановлением главы 
администрации района
от «22» _марта__ 2010 г.  №  178  



Порядок
 подготовки и исполнения документов о поощрении граждан и коллективов муниципального района «Грайворонский район»
1. Общие положения

Почетная грамота, благодарность главы администрации муниципального района "Грайворонский район" (далее - Грайворонского района) являются формой поощрения граждан за высокие достижения в экономике, науке, муниципальном управлении, культуре, искусстве, образовании, здравоохранении, воспитании, спорте, в других областях трудовой деятельности, за укрепление законности и правопорядка, отличие в воинской службе, общественную и благотворительную деятельность.

Награждение Почетной грамотой, благодарностью главы администрации Грайворонского района производится в связи с профессиональными праздниками и юбилейными датами.

Юбилейными датами предприятий, учреждений, организаций считаются 50 лет, 100 лет и каждые последующие 50 лет со дня основания, а для граждан - 40, 45, 50, 55, 60 лет и каждые последующие 5 лет со дня рождения.
2. Подготовка и исполнение документов о поощрении граждан

и коллективов Почетной грамотой главы администрации

Грайворонского района и благодарностью главы администрации Грайворонского района

Представление к награждению Почетной грамотой главы администрации Грайворонского района и благодарностью главы администрации Грайворонского района вносится главе администрации района руководителями предприятий, учреждений, организаций района, функциональных и отраслевых органов администрации района, местных общественных организаций, территориальных федеральных органов, органов местного самоуправления района.

Главе администрации района направляются:
- ходатайство руководителя;
- представление (приложение №1);

- характеристика с указанием конкретных заслуг лица, представляемого к награждению;

- справка о социально-экономическом развитии предприятия, учреждения, организации и его вкладе в экономику района (для коллективов);

- справка-объективка лица, представляемого к награждению.

В характеристике указываются конкретные заслуги кандидата на награждение, юбилейная дата, имеющиеся поощрения.

В представлении к поощрению на руководителей предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности также следует отражать сведения об уплате предприятием, учреждением, организацией налогов в бюджеты всех уровней, о выплате заработной платы работникам предприятия, учреждения, организации и указании ее среднего размера, о благоустройстве внутренней и прилегающей территории, закрепленной за предприятием, учреждением, организацией.

К награждению Почетной грамотой главы администрации Грайворонского района представляются, как правило, лица, имеющие благодарность главы администрации района.

К поощрению благодарностью главы администрации Грайворонского  района представляются, как правило, лица, коллективы, имеющие поощрения непосредственного руководителя.

Представление к награждению Почетной грамотой главы администрации Грайворонского района возможно, как правило, не ранее чем через 1 год после поощрения благодарностью главы администрации Грайворонского района.

Поступившие главе администрации района представления к награждению Почетной грамотой главы администрации Грайворонского района, поощрению благодарностью главы администрации Грайворонского района направляются заместителю главы администрации района - руководителю аппарата главы администрации района, который направляет их в управление организационно-контрольной, информационно-аналитической и кадровой работы администрации района для работы и экспертизы.

Награждение Почетной грамотой, поощрение благодарностью главы администрации района производится по мере поступления представлений.

При награждении Почетной грамотой главы администрации Грайворонского района, поощрении благодарностью главы администрации Грайворонского района наградной материал представляется главе администрации Грайворонского района не позднее чем за один месяц до предполагаемого вручения.

Проект распоряжения главы администрации Грайворонского района о награждении Почетной грамотой главы администрации Грайворонского района, о выражении благодарности главы администрации Грайворонского района готовит отдел муниципальной службы и кадров на основании представленных документов и направляется главе администрации района не позднее трех дней до дня вручения Почетной грамоты главы администрации Грайворонского района, благодарности главы администрации Грайворонского района и передается главе администрации района для подписания.

При награждении ценным подарком, подарок приобретается соответствующим функциональным органом администрации района, аппаратом главы администрации Грайворонского района.
Лицу, удостоенному Почетной грамоты администрации Грайворонского района, выплачивается единовременная денежная премия в сумме 1000 (одна тысяча) рублей за счет собственных средств предприятия, организации, учреждения, направившего ходатайство о награждении на имя главы администрации Грайворонского района.

За три дня до предполагаемого вручения грамоты, благодарности организация, возбудившая ходатайство о награждении, представляет в управление организационно-контрольной, информационно-аналитической и кадровой работы администрации района порядок проведения вручения.
Благодарность главы администрации Грайворонского района  вручается в торжественной обстановке главой администрации Грайворонского района, его заместителями, начальниками управлений администрации Грайворонского района или по поручению главы администрации Грайворонского района другим должностным лицом.
Учет и регистрацию лиц, удостоенных Почетной грамотой и благодарностью главы администрации Грайворонского района, осуществляет отдел муниципальной службы и кадров администрации Грайворонского района.
В трудовую книжку награжденного вносится соответствующая запись кадровой службой по месту работы о награждении его Почетной грамотой или благодарностью главы администрации Грайворонского района.
Почетная грамота и благодарность главы администрации Грайворонского района изготавливается в соответствии с описанием (приложение № 2, №3).
Н.Нестеренко

4-50-70

	
	Приложение № 1

к Порядку  подготовки и исполнения документов о поощрении граждан и коллективов муниципального района «Грайворонский район»




Представление к поощрению Почетной грамотой

(благодарностью) главы администрации Грайворонского района
1. Фамилия, имя, отчество: __________________________________________
2. Должность, место работы: _________________________________________
                                                                           (точное наименование структурного подразделения)
3. Дата рождения: __________________________________________________

                                                                   (месяц, число, год)

4. Место рождения: _________________________________________________
5. Образование: ____________________________________________________

                                               (специальность  по   образованию,   наименование  учебного  заведения,  год

                                             окончания)

6. Ученая степень, ученое звание ______________________________________
7. Какими  государственными  наградами,  ведомственными  знаками  отличия в труде награжден(а) и даты награждений _______________________
8. Виды поощрений _________________________________________________
9. Домашний адрес _________________________________________________
10. Общий стаж работы ______________________________________________
Стаж работы в органах местного самоуправления _______________________
Руководитель ___________________        _____________________________

                       (подпись)                      (расшифровка подписи)
	
	Приложение № 2
к Порядку  подготовки и исполнения документов о поощрении граждан и коллективов муниципального района «Грайворонский район»




Описание Почетной грамоты главы администрации

Грайворонского района
Почетная грамота главы администрации Грайворонского района (далее - Почетная грамота) представляет собой вертикально расположенный лист бумаги форматом 300 x 210 мм.

Лицевая сторона листа содержит поля шириной 25 мм, выполненные в виде орнамента серо-голубого цвета, фон голубой с сечением.

В верхней части Почетной грамоты на 3 мм ниже края помещен герб Грайворонского района размером 35 x 29 мм. Вправо и влево от герба расходятся ленты в виде флага Российской Федерации по 42 мм каждая.

Основное текстовое поле Почетной грамоты имеет размер 197 x 153 мм. В его верхней части размещены две строки "Почетная грамота", выполненная белым цветом оттенена желтым цветом, высота букв - 6 мм и на 10 мм ниже в одну строку синим цветом размещена надпись "Главы администрации Грайворонского района". Высота надписи в целом - 32 мм.

На 10 мм ниже печатается текст о поощрении.

Почетная грамота помещается в остекленную рамку.
	
	Приложение № 3
к Порядку  подготовки и исполнения документов о поощрении граждан и коллективов муниципального района «Грайворонский район»




Описание благодарности главы администрации 

Грайворонского района
Благодарность главы администрации Грайворонского района (далее - благодарность) представляет собой горизонтально расположенный лист бумаги размером 210 х 300 мм.
Лицевая сторона листа содержит поля шириной 22 мм, выполненные в виде орнамента серого цвета, фон светло серый.

На расстоянии 9 мм от верхнего края листа в центре помещен цветной герб Грайворонского района размером 23 х 27 мм. Герб расположен по центру на гофрированной полосе в сочетании трех цветов (белый, синий, красный) символизирующий флаг Российской Федерации размером 14 х 250 мм.

На расстоянии 35 мм от верхнего края листа в центре в одну строку расположена надпись "Благодарность", цвет букв черный.

На расстоянии 58 мм от верхнего края листа в центре в одну строку расположена надпись "Главы администрации Грайворонского района", цвет букв черный.
На 10 мм ниже печатается текст о поощрении.
Основное текстовое поле благодарности имеет размер 157 x 255 мм.

В нижней части расположена гофрированная полоса размером 14 х 178 мм в сочетании трех цветов (белый, синий, красный), символизирующей флаг Российской Федерации.

Благодарность  помещается в остекленную рамку.

