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NMOCTAHOBJEHHUE

AJIMUHUCTPAITUA MYHULIATIAJIBHOTO PAVIOHA

«'PAMBOPOHCKHIT PAOH» BEJITOPOZICKOM OBJIACTH

« 2y smeaps 9014 r. Ne 22
o BHECEHHH p3MeHeHni
B nocTaHoBJeHHE raaBbl

AMHHHCTPALHH  MYHHUHANATIBHOIO
paiiona ['paiiBopoHCKHi paiion
Bearopoackoii ofnacTu oT 24 uioHs
2013 rona Ne 475 «O0 yTBepAkIeHUH
aJMHHHCTPATHBHOIO perJamMenTa
npeocTABICHHS MyHHALHNATLHOH
yeayrn  «TlonroToBka M BblAAtda
paspeuienuii  Ha  BBOA 00bEeKTOB
KAaNUTAJILHOTO  CTpOMTeNIbcTBA B
IKCMIYATAUUION

B cooTBeTCTBUH € (DejlepabHbIMU  3aKOHaMU  OT 27 mons 2010 roza
No210-@3 «O6 opraHu3alnu peioCTaBIeHU. rocyapCcTBEHHBIX
¥ MYHHLHTATBHBIX YCIyr», OT 28 moons 2012 roxa Nel33-®3 «O BHECGHMH
M3MEHEHHMil B OT/IENIbHBIE 3aKOHOJATEIbHBIC akTel P@® B IeNAX YCTPaHCHHUA
orparneniii s TpesocTaBIeHHIs rOCYApCTBEHHBIX M MYyHHLWNATBHBIX yenyr
no npunummy «OIHOTO OKHa», HoctaHoBneHreM [IpaBUTEIbCTBA P® or 25 asrycra
2012 roma Ne52 «OO6 yTBEpKACHUH IlpaBun HMCIONL30BAHUS yCHIEHHO#
KBanu(UUMPOBAHHOM 57IeKTPOHHOH MOAMUCA TIPH obpameHun 3a TOJNYy4eHHEM
FOCY/IapCTBEHHBIX W MYHUIMIANbHBIX YCIIyT U O BHECEHHM M3MEHEHMA B TIpasuia
pa3paboTKu W yTBEPKACHUA aIMHHHCTPATHBHBIX PErJIaMeHTOB MpeIoCTaBIeHUs
rOCY/IAPCTBEHHBIX  YCIyr», Ha OCHOBAHMM TIOCTAHOBIEHHS ~aIMHHHCTPALUN
MYHHIHNATBHOTO paiioHa «I"paitBOPOHCKHH paion» BenroposcKoi obnactu
or 01 wmous 2012 roma No267-n «O mopske paspaboTKu U YTBEPIKICHHS
a/IMMHMCTPATHBHBIX PEIIaMeHTOB) M0 ¢ T2 HOBJA IO




[image: image2.jpg]1. Buiectu cieiyloline H3MeHeHUs B [I0CTaHOBIEHUE [JIaBbl aJMHUHUCTPALUH
MyHHLHMTIATbHOTO  paifona I'paiiBopoHckuii  pafion  benroponckoit  obnactu
ot 24 mions 2013 roma Ne 475 «O6 yTBepkIeHUM aJIMMHUCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa
MpeNOCTaBNeHN!s] MyHHLUNANBHOH ycmyru «[lonroToBKa W Bblada paspelleHHiH
Ha BBOJ OOBEKTOB KaNMTAILHOTO CTPOUTENBCTBA B OKCIUIyaTalmio» (nanee -
[NocTaHoBIEHNE):

1.1. IMynkT 3 [TocTaHOBICHHS U3IOXUTH B CJIEAYIOMIEN PEAAKLAN:

«KOHTPOIb 3@ UCIIOHEHWEM NOCTAHOBJIEHUS BO3/IOXKHUTH Ha H.0. 3aMeCTUTeNs
r7aBbl aIMMHACTPAIMM paiioHa IO CTPOMTETCTBY, TpaHcmopty, XXKX n TOK
B.B. KpacHokyTckoro.».

2. BHecTH crenylollde W3MEHEHHs B aJMUHMCTPATHBHBIA periaMeHT
npeslocTaBNen sl MyHHLUNANBHOH yenyru «[loAroToBka W BblAaua paspelleHui
Ha BBOJ OOBEKTOB KarmMWTaJbHOTO CTPOUTEILCTBA B 3KCILTyaTaluo» (L[a.ﬂee "
AJIMMHUCTPATHBHBII perjiaMenT), yTBepk/eHHbli B .1 ITocTaHOBIEHNUS:

2.1. B noamynkre 2.5. myHKTa 2 AJMHHHUCTPAaTHBHOIO perjiaMeHTa
HCKMIOUNTh cloBa «- QemepamsHbiM 3akoHoM oT 02 mas 2006r. NeS9-@3
«O mopsake paccMOTpeHnmsi obpainenuii rpaxman Poccmiickoi  @enepanui
(«Poccwuiickas razera», Ne 95, 05.05.2006r.);».

2.2. loamyHkt 5.1. myHKTa 5 AJIMHUHUCTPATHBHOIO PETJIaMEHTa W3IOXKHUTH
B Clie/lyrolLIel peaKIuu:

«paxiane BIpaBe 00KaOBaTh PEIIEHNs, IPUHSATBIE B XO/e TIPE/I0CTaBICHUs
MYHHUMTANbHON ycIyrd, JeifcTBus Wnu  Oe3nedcTBHe  NOIDKHOCTHBIX  JIHIL
B 0Cy1e0HOM NOPSJIKE.

JKanoba sasBuTens no obkanosaHuioo  geiicteuii  (GesmeficTBus)
JIOJPKHOCTHOTO JIMLA, OTBETCTBEHHOTO 3a TIPEJOCTABIEHWE YCIYTH, a TaKke
NPHHATOTO MM peLleHMs [PH MPENOCTABJEHWH MYHHLMIIAIBHON  YCIyTH,
paccMaTpuBaloTCs B TeYeHHe MATHANUATH pabouux AHEH co JHs e€ perncTpaly,
a B cliydae o0KajlOBaHMs OTKa3a OpraHa, MPEeIOCTABISIONIEr0 MyHHIHMANLHYIO
yeayry, JOIKHOCTHOrO JIHIA OpraHa, MpeJOCTaBIsIONIEro rocylapCTBEHHYH0
yelyry, Wi OpraHa, NpeAOCTABNSIONIEr0 MYHHUMMNAIbHYIO YCIYry, B MpHéMe
JOKYMEHTOB y 3asBHTe/s MO0 B MCIPABICHHH JOMYIIEHHBIX OMEYaToK H OIKOOK
Wi B ciydae 00XanOBaHWs ~HApYHIEHHsl yCTAHOBJIEHHOIO CPOKa TaKhX
WcrpaBIeHuii — B TedeHue MATH pabouux [Hel co AHs e€ perucTpaluH, B MOpsAKe,
ycranosnenHoM DeepanbHbiM 3akoHoM OT 02.05.2006r. Ne59-®3 «O mopsizike
paccmoTpenus oGpaienuii rpaxaan Poceniickoi ®eaepauum.

O6patueHns sasBHTeNel,  cojepkale  OOXKalnoBaHWe  JeHCTBHIA
(Ge3zeiicTBUS) AODKHOCTHBIX JIMLL, TIOJIAIOTCS HEMOCPEACTBEHHBIM PYKOBOAHTEIAM
Tex JuL, JeiicTeus (Ge3neiicTBrE) KOTOPBIX 0BKamyeTcs. 3anpeaeTcs HanpasiiTh
KanoObl Ul PAcCMOTpeHMst W (WIM) OTBETa JOKHOCTHBIM IML@M, IeHCTBUA
KOTOPBIX 00XKamyloTes.

Mo pesynbTaTaM paccMOTpeHHs OOpalleHHs PYKOBOAWTENEM MPHHUMAETCS
peliende 06  yNOBIETBOpeHMM TpeGOBaHHMil 3asBuTels MO0 B OTKase
B y/I0BIETBOPEHHUH.

B Teuenue 5 [Heil mocle NPUHATHS pELISHHs 3asBUTENIO HANpaBiAeTCs
MMCBMEHHbIf OTBET O TPHHATOM pelIeHHH M JEHCTBHAX, OCYINECTBIAEMBIX
B COOTBETCTBHH C MIPHHATHIM PELIEHUEM.

Ecin B pesyjibTaTe paccMOTpeHHs —oOpamienus jkanoba —Npu3HaHa
06OCHOBAHHOM, TO MPUHAMAETCS PElIeHHe O MPUMEHEHHH Mep OTBETCTBEHHOCTH




[image: image3.jpg]K JOJDKHOCTHOMY JIMlly, JOIYCTHBIIEMY HapyIIeHHs B XOJ€ MpPEAOCTaBJICHHs
MYHHUMTANBHOH yCIIyTH.

B ciyyae yCTaHOBJEHHs B XOA€ WJIH 1O Pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHHS XKaloObl
PU3HAKOB COCTaBa aJIMUHHCTPATHBHOIO MPABOHAPYLIEHHS WJIM MPECTYIUICHHUsS
JI0JKHOCTHOE  JIMIIO, HA/elIeHHOe MOJHOMOYMSAMM 110 PAacCMOTPEHHIO JKanob
B coorsercTBuK ¢ 1. 1 c1.11.2 @exepansHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne 210-®3
«OG6 opraHM3aLMK MPeJOCTABICHHS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHLMIAIBHEIX YCIyD»
HacTosilell CTaTb¥, He3aMe[UINTENbHO HANpaBNIsSeT HMMEIOLIMECS —MaTepualbl
B OpraHbl IPOKYpaTyphl.

OGpaiueHne 3asBUTeIlsl CUMTAETCA DPaspelleHHBIM, €CIM PAacCMOTPEHBI BCe
[10CTABJICHHbIE B HEM BOTIPOCHI, IPUHATEl HEOOXOAMMbIE MEPBI U JIaHbI [IHCHMEHHBIE
OTBETHI 110 CYLIECTBY MOCTaBIEHHbIX B 0OpAIEHUH BOIPOCOB.».

3. Hacrosiliee IIOCTAHOBIEHHE pPa3MECTHTh Ha caiiTe aAMMHHCTpALUU
['paiiBopoHcKoro pakoHna.

A. BepsyH

I'naBa allMHHHCTpalllH‘l‘





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента


Административный регламент муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию законченного строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом) объекта капитального строительства» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность  действий (далее – административные  процедуры)  при  предоставлении  муниципальной  услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть:

- юридические лица;

- физические лица.

От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее – Заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

Информирование заявителей производится:

1) по справочным телефонам;

2) при личном обращении в часы приема граждан;

3) при поступлении письменного обращения;

4) на информационных стендах;

5) на Едином портале муниципальных услуг  – МФЦ  – www.graimfc.ru;

Информирование заявителей производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:

- о месте нахождения и графике работы учреждения, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о ходе предоставления услуги;

- о полномочиях специалистов, ответственных за оказание услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе по градостроительной деятельности и архитектуре  МУ «Управление капитального строительства и архитектуры администрации Грайворонского района», Белгородской области. Почтовый адрес: 309370, Белгородская область, Грайворонский район, г.Грайворон, ул. Ленина, 13-б. МФЦ, 2-й этаж, окно №17 и №18. Адрес электронной почты: ya.lomaki@yandex.ru,  graioks@mail.ru, 

График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300. Ответственные за оказание услуги – начальник отдела, главный специалист  отдела, телефон: 8 (47261)4-62-70

Начальник МУ «Управление капитального строительства и архитектуры администрации Грайворонского района» - г.Грайворон, ул.Комсомольская,21.      Тел: 8 47261  -4-43-50,graioks@mail.ru.

1.3.1 Информация о местах нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- ГУП «Архитектурно-планировочное бюро» Грайворонский  ППО»: 309370, Белгородская обл., г.Грайворон, ул. Ленина, 13-б, МФЦ(территория рынка),2-й этаж, тел. 8 (47261)4-62-70. График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700,  перерыв с 1200 до 1300, суббота, воскресенье – выходные (схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта на нем и Исходные данные на строительство объекта);

 - Грайворонский  филиал Государственного унитарного предприятия Белгородской области «Белоблтехинвентаризация»: 309370, Белгородская обл., г.Грайворон, МФЦ(территория рынка), 2-й этаж, окно №3, тел. 8 (47261) 4-53-59, внутр. -3. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, суббота, воскресенье – выходные (технический паспорт);

           - Отдел по Грайворонскому району Федерального государственного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Белгородской области: 309370, Белгородская обл, г.Грайворон, МФЦ(территория рынка),2-й этаж, окно № 19 тел. 8 (47261) 4-53-59, внутр.128.  График работы: вторник – уббота с 800 до 1700,  перерыв с 1200 до 1300,  воскресенье, понедельник  – выходные(кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке); 

       - Управление культуры Белгородской области: 308000, г. Белгород, Гражданский проспект, д.41, тел. 8 (4722) 27-59-05; 27-72-52. График работы: понедельник-пятница с 900 до 1800, перерыв с 1300  до 1400, суббота, воскресенье – выходные (заключение о результатах предварительного археологического обследовании земельного участка);

         - ООО «Вода»:  309370, Белгородская обл, г.Грайворон, ул.Кузнецова, тел. 8 (47261) 4-52-82,  График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700,  перерыв с 1200 до 1300 ,  суббота, воскресенье – выходные (технические условия на присоединение к инженерным сетям – водоснабжение);

         - Грайворонские районные электрические сети ОАО «МРСК Центра»- Белгородэнерго»:  309370, Белгородская обл., г.Грайворон, ул.Тарана, 1, тел. 8 (47261) 4-61-44.  График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700,  перерыв с 1200 до 1300,  суббота, воскресенье – выходные (технические условия на присоединение к инженерным сетям – электроснабжение);

         - Районная эксплуатационная газовая служба:  309370, Белгородская обл., г.Грайворон, ул. Ленина, 24, тел. 8 (47261) 4-54-61,  График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700  перерыв с 1200 до 1300 ,  суббота, воскресенье – выходные (технические условия на присоединение к инженерным сетям – газоснабжение).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию законченного строительством объекта капитального строительства»

2.2. Наименование органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом по градостроительной деятельности и архитектуре  МУ «Управление капитального строительства и архитектуры администрации Грайворонского района» (далее – отдел архитектуры).

Для получения услуги гражданам необходимо обращаться в отдел по градостроительной деятельности и архитектуры  МУ «Управление капитального строительства и архитектуры администрации Грайворонского района». Почтовый адрес: 309370, Белгородская область, Грайворонский район, г.Грайворон, ул. Ленина, 13-б. МФЦ, 3-2-й этаж, окно №17 и №18. Адрес электронной почты: graioks@mail.ru, ya.lomaki@yandex.ru Телефоны: начальник отдела – 8 (47261) 4-62-70. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, суббота, воскресенье – выходной.

Организации, обращение в которые необходимо для предоставления услуги в п.1.3.1:

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

- выдача заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.6. настоящего административного Регламента).

Датой обращения за муниципальной услугой считается дата подачи заявления с полным пакетом документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ (в редакции Федеральных законов от 22.07.2005г. № 117-ФЗ, от 31.12.2005г. № 199-ФЗ, от 31.12.2005г. № 210-ФЗ, от 03.06.2006 г. № 73-ФЗ, от 27.07.2006г. № 143-ФЗ, от 04.12.2006г. № 201-ФЗ, от 18.12.2006г. № 232-ФЗ, от 29.12.2006г. № 258-ФЗ, от 10.05.2007г. № 69-ФЗ, от 24.07.2007г.        № 215-ФЗ, от 30.10.2007г. № 240-ФЗ, от 08.11.2007г. № 257-ФЗ, от 04.12.2007г. № 324-ФЗ, от 13.05.2008г. № 66-ФЗ, от 16.05.2008г. № 75-ФЗ, от 14.07.2008г. № 118-ФЗ, от 22.07.2008г. № 148-ФЗ, от 23.07.2008г. № 160-ФЗ, от 25.12.2008г. № 281-ФЗ, от 30.12.2008г. № 309-ФЗ, от 17.07.2009г. № 164-ФЗ, от 23.11.2009г. № 261-ФЗ, от 27.12.2009г. № 343-ФЗ);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003г., № 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г.);

- Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 г.          № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» № 25, 13.02.2009г.);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006г., № 31 (1 ч.), ст. 3451);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Сборник законодательства РФ, 22.06.2009 г., № 25, ст. 3061);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006г. № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на ввод объектов капитального строительства»;

- Уставом муниципального района «Грайворонский район» Белгородской области;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию;

  
2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
 
3) градостроительный план земельного участка;

4) разрешение на строительство;
          5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
          6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

Положения пункта 7  не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией (часть 2 статьи 48 Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ).

        7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;
(в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 N 210-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ)
            8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
          9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

Положения пункта 10 не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией (часть 2 статьи 48 Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ).

           10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью7 статьи54 Градостроительного  Кодекса.
(в ред. Федеральных законов от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ)

        11) Проектная документация с материалами, содержащимися в проектной документации;

       12) Кадастровая выписка о земельном участке

       13) Межевое дело;

       14)Технический паспорт БТИ;

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения услуги гражданам необходимо обращаться в отдел по градостроительной деятельности и архитектуре  МУ «Управление капитального строительства и архитектуры администрации Грайворонского района» Белгородской области и предоставить все необходимые документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в принятии на учет в случаях, если:

- не представлены документы, указанные в п. 2.6 настоящего регламента;

- несоответствие документов требованиям законодательства;

- заявление представлено без подписи, без указания фамилии, имени, отчества и (или) почтового адреса;

        
- предоставлены неправильно оформленные или утратившие силу документы;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, правовыми актами Грайворонского  района

Услуга оказывается безвозмездно. 


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.


2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – не более 2-х рабочих дней.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Вход в помещение для предоставления муниципальных услуг населению  является свободным, с учетом распорядка работы и графика приема граждан.

Прием заявителей проводится в порядке живой очереди либо по записи.

Помещение для информирования населения о порядке предоставления муниципальных услуг должно быть оборудовано информационными стендами, предназначенными для ознакомления посетителей с информационными материалами, стульями, столом для возможного оформление документов, обеспечивается необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты структурного подразделения муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А 4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 5-6 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

Кабинет для приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием наименования отдела, фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, осуществляющих прием посетителей, графика работы.

Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов, которые  оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефонами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг, количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и иные показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между администрацией и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

При отсутствии необходимости получения ответа в письменной форме заявитель взаимодействует с должностным лицом 1 раз. Время индивидуального консультирования в устной форме при обращении лиц лично складывается из времени изложения обратившимся лицом проблемы и времени представления ответа. 

Для получения муниципальной услуги заявитель взаимодействует с должностным лицом 2 раза: при подаче заявления и при получении результата. Продолжительность взаимодействий заявителя с должностным лицом не превышает 30 минут.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

 предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

 подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг –– МФЦ  – www.graimfc.ru
 получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особен-ности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур

3.1.1. Прием и регистрация заявления с пакетом документов.

3.1.2. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги.

3.1.3. Выдача заявителю разрешения на ввод;.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур

3.2.1. Прием и регистрация заявления с пакетом документов


Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию района лично и предоставляет заявку с пакетом необходимых документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов специалист:

- устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия;

- выявляет предмет обращения;

- проверяет наличие необходимых документов;

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

- осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист, ответственный за проверку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При наличии сомнений в подлинности документов, выявлении ошибок либо несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, специалист отдела, ответственный за прием документов, сообщает об этом заявителю.

Заявление оформляется по форме (приложение № 2 к настоящему регламенту). При получении заявления с пакетом документов специалист оформляет расписку о приеме документов (приложение  № 3 к настоящему регламенту). В подтверждение получения расписки о принятии документов специалистом, ответственным за прием документов, гражданин в заявлении на предоставление муниципальной услуги расписывается о получении расписки на руки (ставит подпись с расшифровкой и дату).

Заявление вместе с документами передается главе администрации района, который ставит на заявлении резолюцию. Заявление регистрируется в журнале регистрации, после чего передается на исполнение специалисту. В течение одного дня с момента поступления заявления в отдел по градостроительной деятельности и архитектуре, заявление регистрируется в журнале регистрации обращений граждан, который ведется на бумажном и электронном носителях.

Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.2.2. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги

Специалист рассматривает документы заявителя, с учетом их соответствия предъявляемым требованиям, принимает решение о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги.

При положительном результате рассмотрения заявления специалист осуществляет подготовку разрешительной документации и Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, определенной  постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и ввод в эксплуатацию». Разрешение заполняется в трех экземплярах, два после утверждения  передаются заявителю, третий экземпляр на бумажном носителе и в электронном виде хранятся в отделе по градостроительной политике и архитектуре. 

В случае, если после рассмотрения документов принимается решение об отказе в предоставлении услуги, специалист готовит уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия - 26 дней.

3.2.3. Выдача заявителю разрешения.

Специалист по телефону уведомляет заявителя о выдаче ему разрешения  или об отказе в выдаче документа.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения может быть выдано заявителю на личном приеме либо направлено заявителю почтой.

Разрешение  регистрируется в журнале регистрации и под роспись выдается заявителю.

Максимальный срок выполнения действия 3 дня.

4.  Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц ответственного подразделения.

4.2. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляется должностными лицами муниципального образования.

4.3. Ответственность должностного лица за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции должностного лица.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами ответственного подразделения требований законодательства.

4.5. По результатом проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Белгородской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном порядке.

Жалоба заявителя по обжалованию действий (бездействия) должностного лица, ответственного за предоставление услуги, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, рассматриваются в течении пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации. в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Обращения заявителей, содержащие обжалование действий (бездействия) должностных лиц, подаются непосредственным руководителям тех лиц, действия (бездействие) которых обжалуется. Запрещается направлять жалобы для рассмотрения и (или) ответа должностным лицам, действия которых обжалуются.

По результатам рассмотрения обращения руководителем принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо в отказе в удовлетворении.

В течение 5 дней после принятия решения заявителю направляется письменный ответ о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением.

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 1 ст.11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов.

5.2. Судебное обжалование:

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема

последовательности выполнения действий при предоставлении администрацией муниципального района «Грайворонский район» 

в лице отдела по градостроительной деятельности и архитектуре 

МУ «Управление капитального строительства и архитектуры администрации Грайворонского района» муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию законченного стоительством объекта капитального строительства»
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Приложение № 2

к административному регламенту
Главе администрации Грайворонского района              ГОЛОВИНУ А.И.

___________________________ ________________________

                                                                                                  (наименование юридического

                                   ________________________________________

                                    лица (индивидуального предпринимателя),

                                   ________________________________________

                                    осуществлившего строительство

                                   ________________________________________

                                              или реконструкцию;

                                   ________________________________________

                                      юридический и почтовый адреса;

                                   ________________________________________

                                        Ф.И.О. руководителя; телефон;

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

объекта капитального строительства

    Прошу   выдать   разрешение   на   ввод  объекта в эксплуатацию  

_______________________________________________________________________

                                          (наименование объекта)

_______________________________________________________________________

на земельном участке по адресу ____________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

_______________________________________________________________________

Строительство   (реконструкция)      осуществлялось  на  основании

_____________________________________ от "____" ___________20___ г. N ___

 (наименование документа)

  Разрешение на строительство выдано (кем и когда выдано)___________________

_______________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

_____________________________________________________________________

           _______________       _____________________

                        (подпись)                (Ф.И.О.)

«Согласовано»

начальник отдела градостроительства и

архитектуры                              _____________________Ю.Ломакин

Приложение № 3

к административному регламенту


  






Главе администрации








Грайворонского района                                  






ГОЛОВИНУ А.И.

                                                                                     Петрова Ивана 

               Ивановича

                  ( Ф.И.О. полностью)

Дата рождения:      26.02.1963 г.

проживающий (ая) по адресу:

Грайворонский район, с.Косилово.ул.Луговая д.12____________________________________

Паспорт:1402 653148_______

Выдан (кем и когда)Грайворнским РОВД 20.03.2002 г.

________________________________________________________________________________

                                                     Заявление

Прошу Вашего разрешения на ввод в эксплуатацию (реконструкцию, достройку)

(нужное подчеркнуть)

_________                 магазина______

на участке в __собственности,  свидетельство   о    государственной    регистрации серии 31-АБ №125969 от 26.06.2009 г.__________________

                                                                                  (вид собственности, основание)

_____________________________________________________________________________________________

расположенном по адресу: Грайворонский район, с.Косилово.ул.Луговая №12 ____________

«____»_______________2012 года                     Заявитель _________________________

                                                                                                                                            (подпись)

СОГЛАСОВАНО:

Начальник отдела архитектуры –

главный архитектор района                                                                    Ю.Ломакин

Прилагаемые документы:

	1 
	Наименование лица, направившего заявление, его              
местонахождение и почтовый адрес                            
	1 лист

	2 
	Учредительные документы, заверенные в установленном порядке,
документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего     
заявление                                                   
	3 листа

	3 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, объект 
капитального строительства (при реконструкции). Документ,   
подтверждающий предоставление земельного участка            
	5 листов

	4 
	Схема планировочной организации земельного участка с        
обозначением места размещения объекта капитального          
строительства                                               
	2 листа

	5 
	Технический паспорт объекта, подготовленный органом         
государственного технического учета и технической           
инвентаризации объектов капитального строительства (при     
наличии в границах участка объектов капитального            
строительства)                                              
	7 листов

	6 
	Кадастровый план участка                                    
	2 листа

	7 
	Межевое дело
	2 листа

	8 
	Технические условия на подключение объекта к инженерным     
сетям (срок годности 2 - года)                              
	1 лист

	9 
	Заключение управления культуры  (Королева, 5а, кабинет 6,    
т. 54-13-71)                                                
	1 лист


Контактное лицо: ПетровИван Иванович, 

"21" мая  2012 г.

подпись

И.Петров

Приложение № 4

к административному регламенту


Расписка о приеме документов

(в случае первичного обращения)

Заявление и документы гр.

__________________________________________________________________

принял:

	Регистрационный номер  
заявления
	Дата представления  
документов
	Подпись специалиста   
(расшифровка подписи)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата повторного посещения

_____________________________________________

Номер телефона

_____________________________________________

Режим работы

_____________________________________________

Приложение № 5

к административному регламенту







УВЕДОМЛЕНИЕ                                                                                                                                               
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального 






строительство                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

                                                                                                       «___» ______________2012г.

МУ «Управление капитального строительства и архитектуры администрации Грайворонского района» уведомляет _______________________________________________

_____________________________________________________________________________ (полное  наименование организации, адрес, Ф.И.О. предпринимателя, адрес места жительства,

_____________________________________________________________________________               .                                                       Ф.И.О.физического лица, адрес места жительства)

_____________________________________________________________________________        

об  отказе  в выдаче разрешения на строительство.                                                                               Причины отказа _______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник МУ «Управление 

капитального строительства 

и архитектуры администрации 

Грайворонского района»                                                     В.Г.Кузьменко

уведомление получил:

______________________________________       __________      «___» ____________2012 г.  (Ф.И.О. получателя, наименование организации)                     (подпись)  

Исполнитель:                                                                                                                                                    Ф.И.О._____________________                                                                                                  телефон (8-47-261) 4-62-70                                                                                       
Утвержден 


постановлением администрации Грайворонского района 


от 24.06.2013 № 475, с изменениями внесенными постановлением Главы администрации Грайворонского района от 24.01.2014 г.№29.

















Прием заявления с пакетом документов о предоставлении муниципальной услуги





Специалист проверяет документы на комплектность





Документы предоставлены в полном объеме





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению





Заявление регистрируется и передается на подпись Главе администрации





Завление передается специалисту, рассматривает предоставленные документы на соответствие требованиям 





Документы соответствуют требованиям





Специалист готовит уведомление об отказе в выдаче  разреншения





Специалист готовит и оформляет разрешение





Специалист извещает заявителя о выдаче ему разрешения





Заявителю направляется письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения





Регистрация и выдача заявителю разрешения





БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ





ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ








