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	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность»


В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местно самоуправления 
в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 22 июля 
2008 года №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» постановляю: 

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (прилагается).

2.
Опубликовать настоящее постановление в газете «Родной край»                      и сетевом издании «Родной край 31» (rodkray31.ru), разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Грайворонского городского округа (graivoron.ru).

3.
Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

	Глава администрации 
	Г.И. Бондарев


Приложение

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации

Грайворонского городского округа

от «____» ________ 20 __ г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого 
и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
I. Общие положения
1.1.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения 
и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, направленной на отчуждение недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности Грайворонского городского округа 
и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих 
при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки 
и последовательность административных процедур (действий) управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Грайворонского городского округа (далее – Управление) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.

Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги. 

1.2.1.
В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, могут выступать субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели), соответствующие условиям, установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – заявители, Федеральный закон №159-ФЗ). 

К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующие условиям, предусмотренным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 209-ФЗ), хозяйственные общества, хозяйственные товарищества, хозяйственные партнерства, производственные кооперативы, потребительские кооперативы, крестьянские (фермерские) хозяйства 
и индивидуальные предприниматели. 

1.2.2.
В случае если рассматриваемое недвижимое имущество включено 
в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи 
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона №209-ФЗ, преимущественное право может быть реализовано при условии, что:

1)
арендуемое имущество на день подачи субъектом малого 
или среднего предпринимательства заявления находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

2)
арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии 
с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года №209-ФЗ перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи 
во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, в течение пяти и более лет до дня подачи этого заявления;

3)
отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления;

4)
сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены 
из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.3.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1.
Справочная информация о месте нахождения, графике работы Управления, отделения №17 в Грайворонском городском округе государственного автономного учреждения Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), а также о справочных телефонах, адресе электронной почты Управления указана в приложении №1 к настоящему административному регламенту и размещена на официальном сайте органов местного самоуправления Грайворонского городского округа: graivoron.ru (далее – официальный сайт), в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Белгородской области» gosuslugi31.ru (далее – РПГУ).

Управление обеспечивает в установленном порядке размещение 
и актуализацию справочной информации. 

В целях доступности получения информации о муниципальной услуге для людей с ограниченными возможностями здоровья по зрению обеспечивается адаптация официального сайта с учетом особых потребностей инвалидов по зрению, с приведением его к международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG). 

Доступ заявителя к информации о порядке предоставления муниципальной услуги не может быть обусловлен выполнением заявителем каких-либо дополнительных требований, в том числе взиманием с заявителя платы, использованием заявителем программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с заявителя платы, регистрацией или авторизацией заявителя или предоставлением им персональных данных.

1.3.2.
Порядок получения информации заявителями по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. 

Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования. 

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

-
непосредственно в Управлении при консультировании специалистами; 

-
с использованием средств телефонной связи;

-
на информационных стендах в МФЦ; 

-
посредством использования сведений, размещенных в сети Интернет на официальном сайте, на ЕПГУ, РПГУ;

-
в МФЦ. 

Должностные лица Управления и специалисты МФЦ информируют заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги. Основными требованиями 
при информировании являются: 

-
актуальность; 

-
компетентность; 

-
своевременность; 

-
четкость в изложении материала; 

-
полнота консультирования; 

-
наглядность форм подачи материала; 

-
удобство и доступность. 

При обращении с гражданами (по телефону или лично) должностное лицо должно корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. 

По телефону должностным лицом предоставляется следующая информация: 

а)
контактные телефоны; 

б)
график приема граждан должностным лицом; 

в)
почтовый, электронный адрес, факс; 

г)
о регистрации и ходе рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

д)
порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностным лицом непосредственно в приемные дни лично или по телефону. 

Консультации проводятся по следующим вопросам: 

-
о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-
об источнике получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (орган, организация); 

-
о времени приема и выдачи документов; 

-
о сроке представления заявителям результатов предоставления муниципальной услуги; 

-
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы должностным лицом, принявшим телефонный звонок, данный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Если должностное лицо не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного (длительного) времени, гражданину предлагается один из трех вариантов дальнейших действий:

1)
изложить суть обращения в письменной форме; 

2)
назначить другое удобное для заявителя время для консультации; 

3)
дать консультацию в трехдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем. 

При индивидуальном письменном консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги ответ подписывается начальником Управления или лицом, его замещающим, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией 
или способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя. 
При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения. 

1.3.3.
На официальном сайте администрации Грайворонского городского округа размещается следующая информация: 

а)
нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги; 

б)
административный регламент; 

в)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

г)
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта, электронной почты организаций, в которых получатели муниципальной услуги могут получить документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги; 

д)
режим приема должностных лиц, предоставляемых муниципальную услугу; 

е)
сроки предоставления услуги в целом и максимальные сроки выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), время приема документов; 

ж)
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

з)
порядок получения консультаций; 

и)
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Управления; 

к)
наименование, адрес и телефон вышестоящего органа. 

1.3.4.
На официальном сайте, ЕПГУ, РПГУ размещается следующая информация: 

а)
административный регламент; 

б)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

в)
сроки предоставления муниципальной услуги в целом 
и максимальные сроки выполнения отдельных административных процедур, 
в том числе время нахождения в очереди (ожидания), время приема документов; 

г)
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

д)
формы контроля; 

е)
требования к местам предоставления муниципальной услуги; 

ж)
порядок получения консультаций; 

з)
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Управления; 

и)
наименование, адрес и телефон вышестоящего органа. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, в собственность». 
2.2.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.2.1.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Грайворонского городского округа через Управление. 
2.2.2.
Прием заявлений и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю осуществляется 
в Управлении, на ЕПГУ, РПГУ, а также в МФЦ. 
2.2.3.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

-
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области; 

-
Межрайонной ИФНС России № 5 по Белгородской области; 

-
субъектами оценочной деятельности. 

2.2.4.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-
заключение договора купли-продажи имущества, находящегося 
в муниципальной собственности Грайворонского городского округа 
и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - договор купли-продажи арендуемого имущества); 

-
решение об отказе в предоставлении услуги.

2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 
100 календарных дней со дня поступления заявления в Управление. В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Управление документов из МФЦ. 

2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

–
Конституцией Российской Федерации (pravo.gov.ru); 

–
Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

–
Федеральным законом от 21 декабря 2001 года №178-ФЗ 
«О приватизации государственного и муниципального имущества» («Парламентская газета», № 19, 26.01.2002, «Российская газета», № 16, 26.01.2002, «Собрание законодательства РФ», 28.01.2002, № 4, ст. 251); 

–
Федеральным законом от 29 июля 1998 года №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3813, «Российская газета», № 148-149, 06.08.1998); 

–
Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

–
Федеральным законом от 22 июля 2008 года №159-ФЗ 
«Об особенностях отчуждения имущества, находящегося в государственной собственности субъекта Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», № 158, 25.07.2008, «Собрание законодательства РФ», 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3615, «Парламентская газета», № 47-49, 31.07.2008); 

–
Федеральным законом от 29 июня 2015 года № 158-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (pravo.gov.ru, «Российская газета», № 144, 03.07.2015, «Собрание законодательства РФ»); 

–
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (pravo.gov.ru, «Российская газета», № 144, 03.07.2015, «Собрание законодательства РФ», 06.07.2015, № 27, ст. 3949); 

–
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 
2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

-
Уставом Грайворонского городского округа («Официальный вестник» (приложение к газете «Родной край», № 94, 24.11.2018).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте, на РПГУ, ЕГПУ. Управление обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

2.6.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы 
и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, 
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1.
Исчерпывающий перечень документов, необходимый 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

-
заявление о предоставлении недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, в собственность (согласно приложению №2);

-
копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо удостоверяющего личность представителя физического лица или юридического лица;

-
доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением обратился представитель заявителя);

-
для заявителей, действующих от имени юридического лица, заверенные печатью юридического лица и подписанные руководителем 
или уполномоченным представителем юридического лица копии следующих документов:

а)
учредительные документы, подтверждающие правоспособность юридического лица; 

б)
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий без доверенности от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности);

в)
решение (протокол) об одобрении крупной сделки в случае, 
если требование о необходимости наличия такого решения (протокола) 
для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 

г)
решение (протокол) об одобрении сделки, в которой имеется заинтересованность в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки, в которой имеется заинтересованность, установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 

д)
решение общего собрания учредителей о приобретении 
в собственность арендуемого имущества. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в одном экземпляре и подписывается заявителем или уполномоченным им лицом. 

В заявлении обязательно должен быть указан порядок оплаты (единовременно или в рассрочку), а также срок рассрочки. 

Заявителю предоставляется возможность получения бланка заявления 
в электронном виде с помощью РПГУ, ЕГПУ (в зависимости от выбора заявителя). Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на РПГУ, ЕГПУ (при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме, при этом на РПГУ, ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

2.6.2.
Исчерпывающий перечень документов, необходимый 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

-
выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
на арендуемое недвижимое имущество;

-
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 

-
выписка из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

-
сведения о наличии (отсутствии) задолженности по арендной плате;

-
копии документов о погашении задолженности по арендной плате 
за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства).

Вышеуказанные документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них) запрашиваются специалистами Управления самостоятельно, 
если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

2.6.3.
Управление не вправе требовать от заявителя:

-
предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальных услуг;

-
представление документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

-
осуществление действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ;
-
представление документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б)
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

-
предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрен.

2.8.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является оспаривание заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества.

2.8.2.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

-
представление заявителем недостоверных или заведомо ложных сведений с целью получения муниципальной услуги;

-
подача заявления и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный законодательством и пунктом 1.2 настоящего административного регламента;

-
непредставление заявителем одного или более документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 

-
представление документов, которые не подтверждают право заявителя на получение муниципальной услуги;

-
имеется задолженность по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (пеням, штрафам) на день подачи субъектом малого и среднего предпринимательства заявления. 

Письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником Управления и выдается заявителю с указанием причин отказа. 

По требованию заявителя, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется в электронной форме или может выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме либо выдается через многофункциональный центр.

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных 
в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, и запрошенных 
в государственных органах, органах местного самоуправления 
или организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги.

2.10.1.
Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 
15 минут. 
2.10.2.
Предельная продолжительность ожидания в очереди 
при получении результата предоставления муниципальной услуги 
не превышает 15 минут.

2.11.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в Управлении в течение 15 минут 
с момента поступления такого заявления (уведомления) в день обращения заявителя либо его представителя. Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке Управлением в день поступления от МФЦ. Заявление, поступившее 
в электронной форме на РПГУ, ЕГПУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке Управлением в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на РПГУ, ЕГПУ. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательств Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Здание (строение), в котором расположено Управление, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы Управления. 

Прилегающая территория здания должна быть оснащена парковочными местами, в том числе для инвалидов.

Помещения для приема заявителей: 

-
должны быть оборудованы носителями информации, необходимыми для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

-
должны иметь беспрепятственный доступ для инвалидов, в том числе возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него, а также возможность самостоятельного передвижения по территории помещения 
в целях доступа к месту получения муниципальной услуги; 

-
должны быть оборудованы бесплатным туалетом для посетителей, 
в том числе туалетом, предназначенным для инвалидов. 

2.12.2.
Требования к местам для информирования. 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей 
с информационными материалами, оборудуются: 

а)
информационными стендами; 

б)
стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов. Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.

2.12.3.
Требования к местам для ожидания. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям 
для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 
для их размещения в здании, но не может составлять менее 4 мест на каждое должностное лицо, осуществляющее прием документов. 

Места для подготовки требуемых документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой. Для создания комфортных условий ожидания на специальных столах могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

2.12.4.
Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

а)
номера кабинета; 

б)
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица Управления, осуществляющего прием; 

в)
времени перерыва на обед, технического перерыва. 

Рабочее место должностного лица Управления должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом Управления одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей 
не допускается. 

2.12.5.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на ЕПГУ, РПГУ, на официальном сайте. Оформление визуальной и мультимедийной текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации. 

2.13.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

-
степень информированности граждан о порядке представления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации); 

-
возможность выбора заявителем формы обращения 
за предоставлением муниципальной услуги (через ЕПГУ или РПГУ);

-
своевременность предоставления муниципальной услуги 
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным административным регламентом;

-
условия доступа к зданию, в котором находится МФЦ, обеспечение пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, наличие необходимого количества парковочных мест (в том числе для инвалидов);

-
обеспечение свободного доступа заявителей в помещение МФЦ, 
в том числе беспрепятственного доступа инвалидов (наличие поручней, пандуса и др.);

-
своевременность предоставления муниципальной услуги 
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным регламентом;

-
помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 
со специалистом Управления осуществляется при личном обращении заявителя:

-
для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-
для подачи заявления и документов;

-
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-
для получения результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного органа не может превышать 15 минут.

2.14.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1.
Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией Грайворонского городского округа и многофункциональным центром, заключенным в установленном порядке.

Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать 
для обращения за получением муниципальной услуги любой многофункциональный центр, расположенный на территории Белгородской области. 

2.14.2.
Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, при наличии технической возможности 
в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ 
«Об электронной подписи».

Управление обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим административным регламентом, далее - запрос). Обращение заявителя в Управление указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации 
в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.14.3.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:

-
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

-
формирование запроса;

-
прием и регистрация Управлением запроса и документов;

-
получение результата предоставления муниципальной услуги;

-
получение сведений о ходе выполнения запроса;

-
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

-
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Управления, руководителя Управления либо специалиста Управления.

2.14.4.
При формировании запроса в электронном виде (при наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:

-
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

-
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

-
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

-
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

-
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери, ранее введенной информации;

-
возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным 
им запросам. При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи. Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью 
и поданные заявителем, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным 
на бумажном носителе.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

-
единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;

-
единой системы идентификации и аутентификации и единой  информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Управление обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса 
без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами 
и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Белгородской области и принимаемыми в соответствии 
с ними актами Правительства Белгородской области.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации Управлением электронных документов, необходимых 
для предоставления услуги.
2.14.5.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в случае, если это указано в заявлении на предоставление муниципальной услуги, направленном через ЕПГУ, РПГУ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-
прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;
-
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
(при необходимости);
-
принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;
-
проведение независимой оценки рыночной стоимости имущества;
-
принятие решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества;
-
выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является:

-
личное обращение заявителя в Управление, МФЦ по месту жительства (месту пребывания, месту фактического проживания), с заявлением 
и документами;
-
поступление заявления и копий документов в электронной форме через РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности).

3.1.1.1.

При личном обращении заявителя в администрацию Грайворонского городского округа специалист Управления, ответственный 
за прием и выдачу документов:

-
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае 
его обращения);
-
проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность 
и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность и приложенных к нему документах.

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный 
за прием и выдачу документов, удостоверяется, что:

-
текст в заявлении поддается прочтению;
-
в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;
-
заявление подписано уполномоченным лицом;
-
приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, 
при несоответствии представленных документов требованиям административного регламента специалист уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры 
по их устранению. В случае если заявитель настаивает на принятии документов, специалист принимает представленные заявителем документы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры 
по устранению недостатков, то после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляются в Управление вместе с подлинниками для сверки.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации заявления о предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность и приложенных к нему документов составляет не более 
15 минут.

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных 
к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, в собственность и приложенных 
к нему документов.

Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов регистрируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Управления.
3.1.1.2.

Прием и регистрация заявления о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность и приложенных к нему документов в форме электронных документов.

При направлении заявления о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность в электронной форме (при наличии технической возможности) заявителю необходимо заполнить на РПГУ, ЕПГУ электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению 
в электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. На РПГУ, ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса). Проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, 
при поступлении заявления и документов в электронном виде:

-
проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;
-
регистрирует документы в установленном порядке, в том числе 
в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) уполномоченного органа;
-
формирует и направляет заявителю электронное уведомление через РПГУ, ЕПГУ о получении и регистрации от заявителя заявления и копий документов, в случае отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через РПГУ, ЕПГУ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет 1 рабочий день.

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных 
к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о предоставлении недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, в собственность и приложенных 
к нему документов.
Информация о приеме заявления о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 
в собственность и приложенных к нему документов регистрируется 
в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота (при наличии технической возможности) Управления. 

3.1.2.
Формирование и направление межведомственных запросов 
в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости).

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем либо его представителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. 
В случае если уполномоченным специалистом будет выявлено, что в перечне представленных заявителем документов отсутствуют документы, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов 
от заявителя. Направление межведомственных запросов осуществляется 
в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме. Уполномоченный специалист обязан принять необходимые меры 
для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Регистрация результата выполнения административной процедуры 
не производится.
3.1.3.
Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным специалистом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия. Уполномоченный специалист проводит проверку:

-
наличия документов, в том числе в электронном виде (при направлении заявления и документов в электронном виде через РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности), необходимых для принятия решения 
о предоставлении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества;
-
соответствия представленной документации, в том числе 
в электронном виде, требованиям, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

В случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента, специалист готовит уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием причин отказа.

Максимальное время, затраченное на административное действие - 
5 календарных дней.

Критерии принятия решения: наличие определенных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является: направление заявителю уведомления об отказе в заключение договора купли-продажи арендуемого имущества. Способом регистрации результата выполнения административной процедуры - отметка в журнале регистрации исходящей корреспонденции о направлении уведомления.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченный специалист готовит пакет документов, необходимый для проведения независимой оценки рыночной стоимости имущества.

Максимальное время, затраченное на административное действие - 
3 рабочих дня. Критерии принятия решений: отсутствие определенных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является: наличие 
в Управлении полного пакета документов, необходимого для проведения независимой оценки рыночной стоимости имущества.

Регистрация результата выполнения административной процедуры 
не производится.

3.1.4.
Проведение независимой оценки рыночной стоимости имущества. Основанием для начала административной процедуры является сформированный в полном объеме пакет документов. Специалист в течение 
3 рабочих дней с момента формирования в полном объеме пакета документов оформляет заявку в независимую оценочную организацию для составления отчета рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества 
по сформированному перечню объектов, подлежащих оценке.

Критерии принятия решений: независимая оценка рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года №135-ФЗ 
«Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Результат административной процедуры - отчет об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества.

Максимальное время, затраченное на административное действие, - 
не более 2 месяцев.

Регистрация результата выполнения административной процедуры 
не производится.

3.1.5.
Принятие решения об условиях приватизации арендуемого муниципального имущества.

Основанием для начала административной процедуры является наличие 
у Специалиста Управления отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после получения отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества, готовит постановление об условиях приватизации арендуемого имущества, согласовывает и передает главе администрации Грайворонского городского округа для рассмотрения 
и подписания. Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует постановление об условиях приватизации арендуемого имущества и передает зарегистрированный экземпляр специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Критерии принятия решений: отсутствие определенных пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является: наличие 
в Управлении постановления об условиях приватизации арендуемого имущества.

Максимальное время, затраченное на административное действие, - 
не более 14 календарных дней.

Способ регистрации результата выполнения административной процедуры: регистрация в журнале постановления об условиях приватизации арендуемого имущества.

3.1.6.
Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление об условиях приватизации арендуемого имущества. Специалист Управления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества (3 экземпляра) и уведомление 
о необходимости подписания и представления в Управление проекта договора купли-продажи, направляет почтой или передает лично заявителю, уведомление о необходимости подписания проекта договора купли-продажи 
в 3 экземплярах, а также копию постановления об условиях приватизации арендуемого имущества.

В случае если указано в заявлении, направленном через РПГУ, ЕГПУ (при наличии технической возможности), о получении результата предоставления услуги в электронной форме, направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов.

Критерии принятия решения: наличие постановления об условиях приватизации арендуемого имущества. 

Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о необходимости подписания и представления 
в Управление проекта договора купли-продажи с приложением проекта договора купли-продажи в 3 экземплярах, а также копии постановления 
об условиях приватизации арендуемого имущества.

Максимальное время, затраченное на административное действие – 
10 календарных дней.

Способ регистрации результата выполнения административной процедуры: отметка в журнале регистрации исходящей корреспонденции 
о направлении документов. 

3.2.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к административному регламенту.
3.3.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в Управление заявления об исправлении ошибок 
и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. К заявлению, помимо документов, являющихся основанием для исправления ошибки (опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа - результат предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе (при наличии).

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направленное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении 
и документах сведений.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. В случае отсутствия опечаток 
и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Управления, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю 
об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через РПГУ, ЕПГУ (при наличии технической возможности). В случае подачи такого заявления через РПГУ, ЕПГУ исправленный документ в электронном виде или скан документа 
на бумажном носителе, документ, информирующий об исправлении ошибки 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, размещается на РПГУ, ЕПГУ.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или отказ 
в исправлении опечаток и (или) ошибок.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник Управления.

В ходе текущего контроля начальником Управления проверяется:

-
соблюдение сроков выполнения административных процедур; 

-
последовательность, полнота, результативность действий в рамках осуществления административных процедур; 

-
правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых 
и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления, ответственными за исполнение административных процедур настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам текущего контроля, в случае выявления нарушений, начальник Управления дает указания по устранению выявленных нарушений 
и контролирует их устранение. 

4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми (проводятся 
в случае необходимости проверки устранения выявленных ранее нарушений, 
а также при поступлении обращений граждан и организаций, связанных 
с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги). 

В ходе проведения проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт подписывается председателем комиссии и утверждается начальником Управления.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок, оформленных документально 
в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. 

4.3.
Ответственность специалистов Управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Специалисты Управления несут персональную ответственность 
за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления ее результатов. 

Персональная ответственность специалистов Управления закрепляется 
в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций. 

Контроль за исполнением данного административного регламента 
со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений 
в администрацию муниципального образования, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента. Граждане, 
их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения 
по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, 
МФЦ, организации, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1.
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации муниципального образования 
и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

5.2.
Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования (уполномоченного органа), должностного лица администрации муниципального образования либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
-
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
-
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
-
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
-
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами;
-
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
-
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
-
приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами; 
-
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года №210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ.

Жалоба должна содержать:

-
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
-
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
-
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
-
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.
Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

-
официального сайта органов местного самоуправления Грайворонского городского округа; 

-
ЕПГУ, РПГУ; 

-
портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг. 

5.4.
Жалоба, поступившая в Управление, МФЦ, учредителю МФЦ, 
в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня 
ее рассмотрения, а в случае обжалования отказа Управлением, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.6.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений: 

-
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 
-
в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.1.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
5.7.2.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник наделенный полномочиями 
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

5.9.
Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, в соответствии с действующим законодательством. 

5.10.
Заявитель (получатель муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, и действия (бездействие) должностных лиц, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого 

и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Управления и организации, участвующих 
в предоставлении и информировании о порядке предоставления 
муниципальной услуги

1. Управление муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Грайворонского городского округа
Место нахождения: 309370, Белгородская область, г. Грайворон, ул. Комсомольская, д.21, каб. 108, 1 этаж.

Почтовый адрес: 309370, Белгородская область, г. Грайворон, ул. Комсомольская, д.21.
Контактный телефон: 8(47261) 4-51-92, 4-51-96.

Адрес электронной почты в сети Интернет: admgrai@gr.belregion.ru. 
Официальный сайт в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: graivoron.ru.
График работы: понедельник-пятница: с 08:00 до 17:00, перерыв: с 12:00 до 13:00. 

2. Отделение №17 в Грайворонском городском округе 
государственного автономного учреждения 
Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
Место нахождения: 309370, Белгородская область, г. Грайворон, ул. Ленина, 13-б, 
2 этаж.

Почтовый адрес: 309370, Белгородская область, г. Грайворон, ул. Ленина, 13-б.

Телефон Контакт-Центр: 8 (4722) 42-42-42.
График работы: понедельник, среда, четверг, пятница: с 08:00 до 18:00, 
вторник: с 08:00 до 20:00, суббота: с 09:00 до 14:00.

Адрес электронной почты в сети Интернет: grayvoron@mfc31.ru.
Официальный сайт в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: mfc31.ru.
Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого 
и среднего предпринимательства 
при реализации 
ими преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества, в собственность»

Дата, исх. № ______

 Главе администрации Грайворонского

городского округа  ___________________
____________________________________
(наименование, Ф.И.О. заявителя)

____________________________________
заявление 

о предоставлении недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого 
и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность

____________________________________________________________________, (наименование юридического лица, заявителя) 

являющ__ся стороной по договору аренды №______ от ____________________ заявляет о своем желании реализовать преимущественное право 
на приобретение по рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества _________________________________________________________, единовременно/в рассрочку сроком на _______ лет. 

Сведения о предмете выкупа арендуемого муниципального имущества: 

1. Срок аренды (срок пользования муниципальным имуществом): 

____________________________________________________________________ 

2. Площадь арендуемого имущества (кв.м): 
____________________________________________________________________
3.Местоположение объекта:
____________________________________________________________________ 

4. Назначение объекта:
____________________________________________________________________

К заявлению прилагаются документы:

1) __________________________________________________________ 

2) __________________________________________________________
3) __________________________________________________________
4) __________________________________________________________
Подпись заявителя (его полномочного представителя):_____________________

                                                               м.п.                «_______» ________ ______ г. 
                                                                             (при наличии)                                      (дата)
<<Обратная сторона заявления>>

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

· посредством личного обращения в Управление муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Грайворонского городского округа (уполномоченный орган);

· в форме электронного документа;

· в форме документа на бумажном носителе; 

· почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только 
на бумажном носителе); 

· отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах); 

· посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе);

· посредством направления через Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (только в форме электронного документа); 

· посредством направления через Портал государственных 
и муниципальных услуг (только в форме электронного документа).
Приложение №3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Грайворонского городского округа, арендуемого субъектами малого 

и среднего предпринимательства 

при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги






















Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Регистрация заявления и документов, о предоставлении муниципальной услуги








Обработка и предварительное рассмотрение заявления








Есть основания для отказа





Нет оснований для отказа





Формирование и направление межведомственных запросов (в случае необходимости)





Утрата заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого имущества





Уведомление об отказе в заключении договора купли-продажи арендуемого имущества





Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги





Проведение независимой оценки рыночной стоимости имущества





Выдача заявителю исправленных документов или отказ в исправлении опечаток (ошибок)





Получение заявления об исправлении допущенных опечаток (ошибок)





Подготовка и направление заявителю решения об условиях приватизации и договора купли-продажи и документов





Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества








